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Tema

• Hvordan lovforslaget påvirker måten en kommune tar ansvar for 
dokumentasjonsforvaltning og arkiv

• Organisering av dokumentasjonsforvaltning/arkiv fram til arkivene 
er avlevert



Tjenester for dokumentasjonsforvaltning

• Krav til journalføring/registrering av metadata 
• I §6a og b, men detaljeres i kommende forskrift
• Roller i tjeneste for offentlig journal videreføres trolig i forskrift
• Krav i forskrift til vedlikehold av digitale arkiv med hjemmel i §6g

• Avlevering til en bevaringsinstitusjon, §14
• Forskrift om avlevering i §15

• Foruten avleveringstidspunktet (a) og krav til medfølgende opplysninger (b), står kommunene eller 
deres bevaringsinstitusjon fritt til å beslutte egne avleveringsbestemmelser

• Organisering
• Felles arkivtjenester med arbeidsdeling saksbehandler/leder

• Omfanget av disse tjenestene er fortsatt primærkommunen, men kan også omfatte det utvidete 
virkeområdet i §3

• Graden av teknologistøtte/automatisering er viktigste faktor for utvikling av disse 
tjenestene



Fra rådgivningstjenester til virksomhetsstyring

• Elementer av dette i tidligere lov, men tydeliggjort i forslag til ny lov
• Virksomhetsstyring arkiv kan være:

• Organisatorisk myndighet/virkemiddel som sørger for at kommunen 
iverksetter politiske beslutninger og overholder lovkrav

• Strukturer, verktøy og gjentakende prosesser som styrer og kontrollerer 
dokumentasjonsforvaltning og arkiv i hele kommunen

• Tilrettelegger for læring og utvikling i organisasjonen

• Ansvar for virksomhetsstyring på arkivfeltet er basert på 
kommunens delegasjon/fullmaktstruktur



Virksomhetsstyring - Arkiv

• Lovforslagets krav om dokumentasjonsplan og internkontroll §8
• Fungere som redskap for internkontroll §8a
• Regjeringens veileder om kommunens internkontroll (hjemlet i kommunelov) 

peker generelt på innhold i en slik plan:
• Beskrivelse av virksomhetens hovedoppgaver, mål og organisering
• Nødvendige rutiner og prosedyrer: 

• Etablere rutiner og prosedyrer for å sikre at oppgaver utføres korrekt og i samsvar med lover og 
forskrifter

• Avdekke og følge opp avvik og risiko for avvik
• Identifisere og håndtere avvik og potensielle risikoer for å sikre kontinuerlig forbedring og 

etterlevelse. Dokumentasjon av alle aspekter av internkontrollen for å sikre sporbarhet og 
ansvarlighet

• Evaluering og forbedring for å sikre at internkontrollen forblir effektiv og relevant
• I kommentar til bestemmelsen er det noen punkt som i beste fall bør vurderes 

som veiledende



Særlige forhold når dokumentasjonsplan 
settes i sammenheng med internkontroll
• Basert på kommunens delegasjon må det etableres 

prosedyrer/retningslinjer for arkivansvar
• Må også omhandle organ i det utvidete virkeområdet §3b første og tredje 

ledd

• Det må etableres prosedyrer/retningslinjer for ROS-basert 
etterkontroll med dokumenterbar avvikshåndtering

• Dette kan bli presisert i forskrift til §8



Virksomhetsstyring - Arkiv

• Krav i Arkivloven til dokumentasjonsplan som skal inneholde
• §8b –oversikt over dokumentasjon som blir til i virksomheten, kfr også 

definisjon i §2e
• §8c - oversikt over dokumentasjon som forvaltes som arkiv, kfr definisjon 

§2a
• §8d –beskrivelse av lagringsmåten for dokumentasjon og arkiv

• Det kan komme ytterligere krav til dokumentasjonsplan i forskrift til §8



Øvrige krav i lovforslaget som kan bli en del av 
virksomhetsstyring arkiv
• §5 Arkivplikta

• Forskrift til §5 gir føring for hvordan sikre dokumentasjon som er arkiv. Forskriftshjemmel 
som kan innebære prosedyrer/retningslinjer, rutiner etc for dette

• Forskrift med hjemmel i §6d om ansvar når kommunen samarbeider i felles 
system

• Dokumentasjon/arkiv fra rettssubjekt som etter avtale opptrer på 
kommunens vegne, kfr §7
• Skal omtales i dokumentasjonsplan

• §11 åpner for lagring av digitale arkiv utenfor Norge (skylagring)
• Vilkår reguleres i forskrift, trolig med krav til prosedyre/retningslinje og rutiner

• §12 Myndighet til å beslutte hva som er arkiv i et organ, legges til 
Nasjonalarkivet. Kommunene kan beslutte merbevaring
• Må framgå av arkivoversikten i dokumentasjonsplan
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