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Neaeringslivsarkivet

 Vestfoldarkivets nye satsing pa bevaring av naeringslivsarkiver
* Etablert fra januar 2024

* Erfaringer fra naeringssektorarkivene:

- Norsk olje og gassarkiv (2014)
- Norsk bergindustriarkiv (2019)

* Kontakt med eksisterende bedrifter — proaktiv tilnaerming
* Samarbeidsavtaler
* Finansieringen - et spleiselag




Situasjonsbeskrivelse

* Privatarkiv utgjar en liten andel av bevarte arkiv (21,5 % 1 2023) -
enda feerre fra naeringslivet

 Bedriftsarkiver gar tapt: fusjonering, konkurs, flytting, nybygg,
oppkjgp av utenlandske eiere...

» Arkivene fra de siste tiarene er i hovedsak skapt digitalt
* Fa digitale bedriftsarkiver er bevart - arbeidet gar for seint
* [kke alle bevaringsinstitusjoner har IT-arkivarer - en knapp ressurs

Langt flere ma ta del i innsamlingsarbeidet!
Vi trenger pragmatiske lgsninger!




Prosjekt:

Veileder for uttrekk og bevaring av digitalt skapt
arkivmateriale fra neeringslivet

Malet:

A gjare den tradisjonelle «papir-arkivaren» fortrolig og trygg i oppgaven
med & kartlegge, bevaringsvurdere og motta digitalt skapt
arkivmateriale

* Hele prosessen, fra farste mgte med bedrift til arkivet er i depot
* Prosjektgruppe: Torkel Thime, Rolf B. Holte og Ingrid Nastberg
» Bygger pa tidligere erfaringer og «case»-studier (2 bedrifter, 1 naeringsforening)



Veilederens innhold

* Formal og malgruppe

* Hva slags kompetanse er ngdvendig? (| felt og i depot)

- Arkivfaglig kompetanse: kartlegging, bevaringsvurdering
- IT-kompetanse

- Kommunikasjon: kontakten med bedriften, «innsalget»

* Bedrifter og neeringslivsorganisasjoner —rammebetingelser for bevaring



Hvordan ta kontakt og gjennomfare et fgrste mate

* Oppna kontakt

* Mgte med bedriftsledelsen — «salgsmgate»
* Argumenter for bevaring

* Bygge tillit




(Veilederens innhold forts.)

* Hva slags digitale systemer kan man forvente 8 mate hos en bedrift?
- Dokumenter i mappestruktur: windows utforsker, sharepoint, teams osv.
- e-post: Outlook

- Databaser: Kundesystemer (CRM), virksomhetsstyringssystemer (ERP),
HMS-systemer, regnskapssystemer, ledelsessystemer

- Nettsider, sosiale medier

* Kartlegging og bevaringsvurdering
- Hvorfor kartlegge, hva vi vil kartlegge og hvordan?

- Hvordan foreta en bevaringsvurdering?
(Se artikkel i Aksess 1/2023)



(Veilederens innhold forts.)

* Mulige uttrekksmetoder:
- Dokumenter i mappestruktur
- e-post
- Databaser: Rapportuttrekk, tabelluttrekk, SIARD-uttrekk
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Generelt Regnskap Faktura Lenn Time Mobil Prosjekt Quality Dokumenter API

Eksport av lister og rapporter

De aller fleste lister og rapporter i Go kan deles/eksporteres i flere ulike formater. Dette

gjeres enkelt fra Del-knappen som fins nede til venstre i de fleste visninger i Go.

©,

m Sideoppsett
o Velg hvilken retning pdf skal eksporteres i. Valget automatisk vil eksportere visningen i den

mest naturlige retningen basert pa antall kolonner. Satte innstillinger huskes per visning.
m CSV tekstfil
o Genrererer en semikolondelt fil [comma separated values) med alle tilgjengelige kolonner av
visningen.
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Rapporteri Flow

Navigasjon: Simployer Tid og Bemanning - Brukerveiledninger / Flow Tid

Her finner man alle standardrapporter som er tilgjengelige.

| tillegg vil man under egendefinerte rapporter finne de rapportene som man har bestilt og fatt levert.

e Rapportmenyen inneholder godt utvalg av standardrapporter

e Alle rapportene kan filtreres og flere sgkekriterier velges

e Rapporter er enkle a lese og kan eksporteres til PDF eller Excel

i Dashboard Timer Fravaer Plan v  Meldinger Rapporter AdnSPy

3= Endre rapporter RAPPORTER

* Favoritter

Manedsoversikt arbeidsoppgaver
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Veiledning for rapportering og analyse
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(Veilederens innhold forts.)

* Case-studiene: Gjennomgang og erfaringer

* Hvordan lage et kostnadsestimat og tilbud

* Avleveringsavtale: eksempel

* Lage en arkivpakke

* Prosessen etter avlevering til depotinstitusjon



Oppsummert

* Det haster med a sikre digitale bedriftsarkiver
* Vi ma satse pa mere pragmatiske tilnaerminger — «<noe er bedre enn
Ingenting»

* Vi ma dele erfaringer og jobbe sammen
Veilederen er klar fgr/etter sommeren - den kan deles!

Kontaktinfo:
Ingrid Ngstberg: ingrid.nostberg@vestfoldmuseene.no
Rolf B. Holte: rolf.holte@vestfoldmuseene.no

Torkel Thime: torkelthime@gmail.com
Vestfold-

Neeringslivsarkivet: naringslivarkivet.no arkivet
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